ขั้นตอนการจดทะเบียนเป็นองค์กรเอกชนด้านการคุ้มครองสิ่งแวดล้อมและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ 

กรณีผู้มีอำนาจลงนามไม่มอบอำนาจ
1. ติดต่อขอแบบ คส. 1 จากเจ้าหน้าที่กรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม หรือดาวน์โหลดจากเวปไซด์ http://www.thethailaw.com/law27/lawhtml/5-1.html
2. ยื่นแบบ คส.1 โดยทำหนังสือจากองค์กรถึงอธิบดีกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ดังนี้
2.1  สำเนาใบสำคัญแสดงการเป็นนิติบุคคลที่มีคำรับรองขององค์กรเอกชน (สมาคม = ส.ค.4, มูลนิธิ ม.น.3)
      
2.2  สำเนาข้อบังคับขององค์กรเอกชน พร้อมเซ็นกำกับบนเอกสารทุกหน้า
            2.3  หลักฐานการเป็นตัวแทนขององค์กรเอกชน 
1) สำเนาบัตรประจำตัวของตัวแทนองค์กรเอกชน (ประธานมูลนิธิหรือนายกสมาคม) 
2) รายชื่อคณะกรรมการขององค์กรเอกชน (แผนผังโครงสร้างองค์กร)
           
2.4  หลักฐานแสดงกิจกรรมหรือแผนงานด้านการคุ้มครองหรืออนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ พร้อมภาพประกอบ (เช่น แผนงานหรือโครงการที่เคยทำมา พร้อมรายละเอียดกิจกรรมโครงการ)

2.5  หนังสือถึงอธิบดีกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม เพื่อขอจดทะเบียนองค์กรเอกชนด้านการคุ้มครองสิ่งแวดล้อมและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ
            2.6  เอกสารอื่นๆ เช่น เอกสารอื่นๆ ที่แสดงให้เห็นกิจกรรมที่ผ่านมาขององค์กรอย่างชัดเจน ประวัติความเป็นมาขององค์กร เป็นต้น
กรณีผู้มีอำนาจลงนามมอบอำนาจให้ผู้อื่น
      
* เพิ่ม ใบมอบอำนาจและสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ
2. ยื่นแบบ คส.1 โดยทำหนังสือจากองค์กรถึงอธิบดีกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ดังนี้
2.1  สำเนาใบสำคัญแสดงการเป็นนิติบุคคลที่มีคำรับรองขององค์กรเอกชน (สมาคม = ส.ค.4, ,มูลนิธิ ม.น.3)
      
2.2  สำเนาข้อบังคับขององค์กรเอกชน พร้อมเซ็นกำกับบนเอกสารทุกหน้า
            2.3  หลักฐานการเป็นตัวแทนขององค์กรเอกชน 
1) สำเนาบัตรประจำตัวของตัวแทนองค์กรเอกชน (ประธานมูลนิธิหรือนายกสมาคม) 

2) รายชื่อคณะกรรมการขององค์กรเอกชน ( แผนผังโครงสร้างองค์กร)
           
2.4  หลักฐานแสดงกิจกรรมหรือแผนงานด้านการคุ้มครองหรืออนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ พร้อมภาพประกอบ (เช่น แผนงานหรือโครงการที่เคยทำมา พร้อมรายละเอียดกิจกรรมโครงการ)
            2.5  เอกสารอื่นๆ เช่น ใบมอบอำนาจพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบ (ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจไม่ได้เซ็นคำขอ) หรือเอกสารอื่นๆ ที่แสดงให้เห็นกิจกรรมที่ผ่านมาขององค์กรอย่างชัดเจน ประวัติความเป็นมาขององค์กร เป็นต้น

การพิจารณาคำขอจดทะเบียน
1. ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของคำขอ และเอกสารที่เกี่ยวข้องตามที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวง และตรวจสอบสถานะการเป็นนิติบุคคลกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ถ้าปรากฏว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ วิธีการหรือเงื่อนไขตามที่กฎหมายกำหนด กรมฯจะแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบเพื่อให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการให้ถูกต้อง
2. กรณีที่ผู้ยื่นคำขอมีคุณสมบัติและเอกสารถูกต้องตามกฎกระทรวง กรมฯจะดำเนินการพิจารณาเอกสารหลักฐานเพื่อเสนอให้คณะอนุกรรมการความร่วมมือภาคเอกชนด้านสิ่งแวดล้อมพิจารณาให้ความเห็นชอบ แล้วสรุปผลการพิจารณาเพื่อนำเสนอต่อรัฐมนตรีว่าการกระมรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เพื่อออกหนังสือสำคัญแสดงการจดทะเบียนเป็นองค์กรเอกชนด้านการคุ้มครองสิ่งแวดล้อมและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ (แบบ คส. 2) ให้แก่องค์กรเอกชนต่อไป


หมายเหตุ เพิ่มเติมกรณีต้องการส่งโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินทุน ต้องดำเนินการจดทะเบียนเป็นองค์กรเอกชนด้านคุ้มครองสิ่งแวดล้อมและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ กับกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม เพื่อให้ได้รับแบบ คส.2 ก่อน จึงจะสามารถนำโครงการที่จัดทำขึ้นไปเสนอรับการสนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม ซึ่งเป็นอีกหน่วยงานหนึ่งครับ ทั้งนี้ได้แนบคู่มือการจัดทำข้อเสนอโครงการตามแบบของกองทุนสิ่งแวดล้อมแนบมาด้วย เพื่อจะได้ศึกษาและจัดทำข้อเสนอโครงการเตรียมไว้ระหว่างรอการจดทะเบียนองค์กรเอกชนด้านคุ้มครองสิ่งแวดล้อมและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชา ครับ
