
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนองคก์รเอกชนดา้นการคุม้ครองสิง่แวดลอ้มและอนุรกัษ์
ทรพัยากรธรรมชาต ิ
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักสง่เสรมิการมสีว่นร่วมของประชาชน กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้ม  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ ์
 
1. มฐีานะเป็นนติบิคุคลตามกฎหมายไทยหรอืกฎหมายตา่งประเทศ 
 
2. มกีจิกรรมทีเ่กีย่วขอ้งโดยตรงกับการคุม้ครองส ิง่แวดลอ้มและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาต ิ
 
3. มไิดม้วัีตถุประสงคใ์นทางการเมอืง หรอืมุง่คา้กําไรจากการประกอบกจิกรรม 
 
4. ถา้เป็นนติบิคุคลตามกฎหมายตา่งประเทศจะตอ้งมสีํานักงานสาขาทําการอยูใ่นประเทศไทยดว้ย 
 
วธิกีาร 
 
1.ตดิตอ่ขอแบบ คส.1 จากชอ่งทางทีก่ําหนดไว ้ไดแ้กต่ดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ กรมสง่เสรมิคณุภาพสิง่แวดลอ้ม , ทางเวปไซด,์ 
อเีมล ์ngos.deqp@gmail.com หรอืทาง02-278-8400-19 ตอ่ 1741, 1743) 
 
2.ยืน่แบบ คส.1 โดยทําหนังสอืจากองคก์รถงึอธบิดกีรมสง่เสรมิคณุภาพสิง่แวดลอ้มพรอ้มแนบเอกสารหลักฐาน ดงันี ้
 
2.1 สําเนาใบสําคัญแสดงการเป็นนติบิคุคลทีม่คีํารับรองขององคก์รเอกชน (สมาคม = ส.ค.4, มลูนธิ ิ= ม.น.3) 
 
    2.2 สําเนาขอ้บังคับขององคก์รเอกชน พรอ้มเซ็นกํากับบนเอกสารทกุหนา้ 
 
   2.3 หลักฐานการเป็นตัวแทนขององคก์รเอกชน 
 
         1)สําเนาบัตรประจําตัวของตัวแทนองคก์รเอกชน(ประธานมลูนธิหิรอืนายกสมาคม) 
 
         2)รายชือ่คณะกรรมการขององคก์รเอกชน (แผนผังโครงสรา้งองคก์ร) 
 
    2.4 หลักฐานแสดงกจิกรรมหรอืแผนงานดา้นการคุม้ครองหรอือนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาต ิพรอ้มภาพประกอบ (เชน่ แผนงาน
หรอืโครงการทีเ่คยทํามา พรอ้มรายละเอยีดกจิกรรมโครงการ) 
 
 2.5 หนังสอืถงึอธบิดกีรมสง่เสรมิคณุภาพสิง่แวดลอ้ม เพือ่ขอจดทะเบยีนองคก์รเอกชนดา้นการคุม้ครองส ิง่แวดลอ้มและอนุรักษ์
ทรัพยากรธรรมชาต ิ
 
 2.6 เอกสารอืน่ๆ เชน่ เอกสารอืน่ๆ ทีแ่สดงใหเ้ห็นกจิกรรมทีผ่า่นมาขององคก์รอยา่งชดัเจน ประวัตคิวามเป็นมาขององคก์ร เป็น
ตน้ 
 
กรณีผูม้อีํานาจลงนามมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ 
 
  * เพิม่ ใบมอบอํานาจและสําเนาบัตรประชาชนของผูรั้บมอบอํานาจ 
 
การพจิารณาคําขอจดทะเบยีน 
1. พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งและครบถว้นของคําขอ และเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตามทีก่ําหนดไวใ้นกฏกระทรวงฯ 
2. พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตามขอ้กําหนดทีร่ะบใุนกฎกระทรวงฯ (ถา้ปรากฏวา่คําขอไมถู่กตอ้งหรอืไม่
ครบถว้นตามหลักเกณฑ ์วธิกีารหรอืเงือ่นไขตามทีก่ฎหมายกําหนด กรมฯจะแจง้ใหผู้ย้ ืน่คําขอทราบเพือ่ใหผู้ย้ ืน่คําขอดําเนนิการ



ใหถ้กูตอ้ง) 
3. ตรวจสอบสถานะการเป็นนติบิคุคลกับสว่นราชการทีเ่กีย่วขอ้งตามทีต่ัง้ขององคก์รเอกชน 
4. ถา้องคก์รเอกชนมคีณุสมบัตแิละเอกสารถูกตอ้งตามกฎกระทรวง กรมฯ จะสรุปผลการพจิารณาเพือ่นําเสนอตอ่รัฐมนตรวีา่การ
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้ม เพือ่ออกหนังสอืสําคัญแสดงการจดทะเบยีนเป็นองคก์รเอกชนดา้นการคุม้ครอง
สิง่แวดลอ้มและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาต ิ(แบบ คส.2)ใหแ้กอ่งคก์รเอกชนตอ่ไป 
หมายเหต ุขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
กลุม่ความร่วมมอืองคก์รเอกชน สํานักสง่เสรมิการมสีว่นร่วมของ
ประชาชน ชัน้ 7 กรมสง่เสรมิคณุภาพสิง่แวดลอ้ม 49 พระราม6 
ซอย30 พญาไท กรุงเทพ 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
กรมสง่เสรมิคณุภาพสิง่แวดลอ้ม   49 พระราม6 ซอย 30 พญาไท 
กรุงเทพ 10400 /ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
02-278-8400 -19 ตอ่ 1741,1743/โทรศัพท ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ngos.deqp@gmail.com/อเีมล ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 63 วัน 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถูกตอ้งและความครบถว้นของ
เอกสาร (ลงรับคําขอเมือ่เอกสารครบถว้น) 
(หมายเหต:ุ -)  

0.5 วัน สํานักสง่เสรมิการมสีว่น
ร่วมของประชาชน 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตามเงือ่นไข
ขอ้กําหนดทีร่ะบไุวใ้นกฏกระทรวงฯ 
(หมายเหต:ุ -)  

0.5 วัน สํานักสง่เสรมิการมสีว่น
ร่วมของประชาชน 

 

3) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 
ตรวจสอบสถานะการเป็นนติบิคุคลขององคก์รเอกชนจากจังหวัด
ทีอ่งคก์รเอกชนตัง้อยู ่
(หมายเหต:ุ -)  

45 วัน สํานักงานปลัดกระทรวง
มหาดไทย 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
รัฐมนตรวีา่การกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้ม ลง
นามในหนังสอืสําคญั คส.2 และแจง้องคก์รเอกชนใหเ้ขา้มารับ
หนังสอืสําคัญ คส.2 ฉบับจรงิ 
(หมายเหต:ุ -)  

17 วัน สํานักสง่เสรมิการมสีว่น
ร่วมของประชาชน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
หนงัสอืถงึอธบิดกีรมสง่เสรมิคณุภาพสิง่แวดลอ้ม เพือ่ขอจด
ทะเบยีนองคก์รเอกชนดา้นการคุม้ครองส ิง่แวดลอ้มและอนุรกัษ์
ทรพัยากรธรรมชาต ิ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่มอีํานาจลงนามในคําขอจดทะเบยีน 
ตอ้งแนบหนังสอืมอบอํานาจและสําเนาบัตรประชาชนของผูรั้บมอบ
อํานาจเพิม่เตมิดว้ย) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบสําคญัแสดงการเป็นนติบิคุคลทีม่คีํารบัรองขององคก์รเอกชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ขอ้บงัคบัขององคก์รเอกชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หลกัฐานแสดงกจิกรรมหรอืแผนงานดา้นการคุม้ครองหรอือนุรกัษ์
ทรพัยากรธรรมชาต ิพรอ้มภาพประกอบ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

เอกสารอืน่ๆ เชน่ เอกสารอืน่ๆ ทีแ่สดงใหเ้ห็นกจิกรรมทีผ่า่นมาของ
องคก์รอยา่งชดัเจน ประวตัคิวามเป็นมาขององคก์ร เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) 02-278-8400-19 ตอ่ 1741,1743 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ngos.deqp@gmail.com 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) กฎกระทรวง ฉบับที ่9 (พ.ศ.2541) ออกตามความในพระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้ม

แหง่ชาต ิ



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

